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 OUVRIR LE POSTE DE TRAVAIL  

 OUVRIR LE CD ROM SUNTHESIS 
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Bouton : 
 
 
Cliquez sur le menu déroulant Fichier et ensuite Dossiers pour faire apparaître la fenêtre 
de la page suivante. 
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Sur cette fenêtre vous visualisez le chemin d’accès pour la scannérisation.  
 
 
Cliquez ensuite sur le bouton Chemin en              . La fenêtre suivante apparaît.
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Dans ce menu, vous pouvez ainsi indiquer quel chemin prendre pour récupérer vos 
affaires de Médicis, indiquer autant de chemins différents si vos affaires se trouvent dans 
plusieurs dossiers. 
 
Cette option vous évite de faire une copie de chacune de vos affaires pour les mettre dans 
le dossier Sunthesis. 
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Bouton  : 
 
Sunthesis scanne automatiquement les fichiers de vos affaires Médicis que vous aurez 
préalablement copiés dans le répertoire d’installation de Sunthesis 2000. Le plus souvent  : 
C:\Program Files\Sunthesis. 
 
 
 
Bouton : 
 
Sunthesis vous offre la possibilité de stocker vos données directement dans une base de 
données de type Microsoft Access. 
 
 
Bouton : 
 
Ce bouton vous permet de quitter le logiciel. 
 
 
En cliquant sur le ? en               la fenêtre de la page suivante s’ouvre.  
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Vous pouvez ainsi visualiser en              quelle version vous possédez.  
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Bouton : 
 
Le titre « Fichiers » indique ici que vous êtes dans la partie qui « scanne » 
automatiquement vos affaires issus du logiciel Médicis. 
 
 
 
Boutons : 
 
Cliquez sur le bouton de votre choix pour visualiser immédiatement les récapitulatifs de 
vos affaires existantes. 
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Bouton : bouton de recherche. 
 
 
Bouton : imprime le contenu de la grille de données du dessus.  
 
 
Bouton : vous permet d’accéder aux graphiques. 
 
 
Bouton : vous permet de sortir de la fiche. 
 
 
Bouton : critère de recherche par date. 
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RECHERCHER : 
Texte à rechercher : 
 
Entrez une somme ou un libellé dans la zone « Texte à rechercher » et Sunthesis 
sélectionnera automatiquement pour vous l’affaire ou les affaires correspondantes 
 
 
 
. 
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Bouton : 
 
Pour passer d’un type de graphique à l’autre (bâtonnets,  camemberts, courbes) parmi les 
12 types de graphiques proposés, utilisez les flèches. 
 
 
 
En cliquant sur le « bouton légende », en           vous avez la possibilité de faire apparaître  
 
ou disparaître la légende située en           et ainsi d’agrandir le graphique sur sa gauche.  
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Bouton : 
 
Le titre « base de données » indique que vous pourrez entrer ici vos « propres données ». 
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 Création d’une nouvelle affaire. 
 
 
 Suppression de l’affaire sélectionnée. 
 
 
  
 Sélection d’une affaire existante à l’aide du menu déroulant. 
 
 
 Affiche toutes les affaires dans la grille en dessous. 
 
 

 Entrez directement vos affaires dans la grille. Le logiciel n’effectue pas de 
calcul, vous devez avoir au préalable calculé vos données. 

 
 
 Visualisez directement vos données. 
 
 
 Imprimez vos données. 
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Bouton : 
 
Utilisez le menu déroulant Fichier Quitter pour sortir du logiciel Sunthesis ou cliquez sur 
Sortie. 
 
 
 
 
 
 
AVERTISSEMENT : 
 
L’utilisation de Sunthesis provoque la création automatique de fichiers d’extension .tmp 
dans le dossier où Windows stocke vos fichiers temporaires, le plus souvent :  C:\TEMP 
ou C:\WINDOWS\TEMP, pensez à vider le contenu de ces répertoires après avoir utilisé 
Sunthesis 2000. 
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