NOTICE D'UTILISATION
DU LOGICIEL




Introduction

FABERPLAN est un logiciel prévisionnel et de sugraphique. Il permet la
visualisation et l'avancement des étapes de vongetp sous forme de
diagramme de Gantt. Un exemple de planning voupmegtosé afin de vous
familiariser avec celui-ci en complément de la prds notice. Vous pouvez
bien entendu lancer votre projet a partir de I'egknfiourni.

Lancement d’un projet

La page d’accueil s’ouvre avec un planning viergeus devez enregistrer
immeédiatement votre projet par l'intermédiaire demaFichier — sous-menu
Enregistrer sous...

Ouverture d’'un planning
Les plannings créeés a l'aide du logiciel Faberplarient I'extension « .fbp »

lls se trouvent dans le dossier FABERPLAN de l'adsocence (la ou
I'installation du logiciel s’est effectuée). Il ditfde lancer FABERPLAN par
I'intermédiaire de Cm2i Solutions pour y accéder.
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Installez votre application FABERPLAN

Installation PC

Pour installer votre logiciel Faberplan, ainsi qoeis les fichiers qui lui sont associés,
procédez de la maniere suivante :

Redémarrez Windows sur votre ordinateur.

Veérifiez qu’en dehors de Windows, aucun lodioiest actifsur votre poste.

Introduisez le CD ROM dans le lecteur CD deeotrdinateur.

Attendre un moment que le premier écran cialess'affiche, et suivez les indications
ci-aprés :

A WDN B

FABERPLAN
2006
[ Version 1.05 |

s,

Version compatible avec :

Windows 98

Windows NT 4.0°

Windows e Aw INSTALLER JAVA

Windows 2000"* ¢ (uniquement lors de la premiere installation)
Windows XP

¢ & o EARED
INSTALLER FABERPLAN
s & @
@ QUITTER

CM2I SARL - 12 rue Femand Pelloutier - BP 234 - 38433 ECHIROLLES CEDEX
Tél.: 04 76 0994 26 - Fax : 04 76 03 94 27 - Email : cm2i@cm2i com

hittp://www.cm2i.com

Toutes les marques lessus sont
des marques déposées de Microsoft
Corporation et de Apple

Lors d'une premiere installation uniquement, il esicessaire d’installer I'environnement
JAVA en suivant les écrans ci-dessous :

{i& J2SE Runtime Environment 5.0 Update 2 - Licence

Contrat de licence

Lisez attentivement le contrat de licence suivant,
Version 5.0

]AVA“Z Platform - . o 4w Sun Microsystems, Inc.
Standard Edition - . Cortrat te Licence de Code Objet

pour
JANA 2 PLATFORM STAMDARD EDITION RUNTIME ENYIROMMENT,
50

SUN MICROSYSTEMS, INC. (& SUN ») VOLIS CONCEDE EN YERTU DU PRESENT CONTRAT

LINE LICENCE DU LOGICIEL IDENTIFIE CI—AF‘RES‘ A L'UNIGUE CONDITION QUE VOUS

ACCEPTIEZ LENSEMELE DES DISPOSITIONS CONTEMUES DANS LE PRESENT COMTRAT DE
LICEMCE DE CODE OBJET ET DANS LES DISPOSITIONS ADDITIONMELLES (COLLECTIVEMENT,

(%) Taccepte les termes de ce contrat de licence
() Je n'accepte pas les termes de ce contrat de licence




&

i J2SE Runtime Environment 5.0 Update 2 - Type de configuration

Type d'installation

Sélectionnez le bype d'installation voulu.

Yeuilez sélectionner un type dinstallation, Yous pouvez changer votre choix de
fonctionnalités aprés linstallation en utilisant Mutilitaire d'Ajout/Suppression de programmes
du Panneau de configuration,

(=) Par défaut
@ Toutes les options recommandées vont Etre installées,

(O Installation personnalisée

Indiquez le répertoire dinstallation et sélectionnez les fanctions du
programme & installer. Recommandé aux utlisateurs expérimentés,

[ < Précédent ]L Suivant > J[ Annuler ]

J25E Runtime Environment 5.0 Update 2 - Terminer

Installation terminée

L'Install Wizard & installé 125€ Runtime Environment 5.0
Update 2 avec suceés, Cliquez sur Terminer pour quitter
l'assistant,

2dent Terminer Annuler

i J2SE Runtime Environment 5.0 Update 2 - Progression

Installation

Les fonctions sont en cours dinstallation.

J25E Runtime Environment 5.0 Update 2 est en cours dinstallation.
L'opération peut prendre quelques minutes.

Etat:

recedent

Vous pouvez ensuite installer FABERPLAN

Cliquez sur INSTALLER puis patientez pendant laieages fichiers.

InstallShield Wizard

FABERPLAN.

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de

LInztallShield Wizard installera FABERPLAMN zur votre
ordinateur. Pour continuer, cliguez sur Suivant.




InstallShield Wizard

Contrat de licence ! . l |
Lizez attentivement le contrat de licence suivant, |
Appuyez sur la touche Page suiv. pour voir e reste du contrat.

[COMTRAT DE LICENCE : AVERTISSEMENT fad
Ninstallez paz le Progiciel avant d'avoir pris connaizsance des dispositions que vous
avez
acceptées figurant au contrat ci- dessous
I'ouverture de la pochette contenant I CD ROM, implique I'acceptation de ces
dispositions.
CH2I SARL garantit quielle est titulaire des draits de propriété intellectuelle surle
Progiciel FABERPLAM 2008, conformément au Code de la Proprété Intellectuelle. =
Acceptez-vous tous les termes du contrat de licence précédent? Si vous choisiszez Mon,
linstallation s'amétera. Pour installer FABERPLAN, vous devez accepter ce contrat.
< Précédent Oui MHaon J

Lisez les informations de licence puis cliquez®ur.

InstallShield Wizard

Informations client

Indiquez les infarmations demandées

Nom utilisateur :

|M.DURAND

Nom de socigté:

]EABINET D'ARCHITECTURE|

Installer cette application pour :

* Tous les utilisateurs du systéme,

7 Lutilzateur en cours uniquement [charlet]

< Précédent Suivant > Annuler I

InstallShield Wizard

Choisissez I'emplacement cible A L} I =

Sélectionnez un dossier ol l'assistant dinstallation placera les
fichigrs.

L'assistant dinstallation installera FABERPLAN dans le dossier suivant,

Four installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcouri et sélectionnez un autre dossier,

Dossier cible

C:\Program Files\FABERFLANY Parcouri

< Précédent | Suivant > Annuler I

Renseignez les 2 champs et cliquezSuwivant
Patientez pendant I'installation...

InstallShield Wizard

InstallShield Wizard terminé

L'azsistant dinstallation a terming linstallation de FABERPLAN
sur votre ordinater.

Cliquez siBuivant

Terminer |

Cliquez sufTerminer
Redémarrez votre ordinateur.




Apres le redémarrage de I'ordinateur allez damsdau Démarrer, Programmes,
Cma2i Solutions, cliquez sur FABERPLAN pour ouviagdplication.

Lors de la premiére utilisation de Faberplan, lssage suivant apparait :

Vous pouvez obtenir votre clef d’activation du kgl par téléphone au 06 89 25 30 81 ou au
04 88 67 98 82 ou mieux 24h/24 et 7 jours/7 surensite Internehttp://www.cm2i.com
colonne de droite, rubrique « Support Logicielsuisplefs d'activation



Installation MAC OS X

Apres insertion du cédérom, vous obtenez un é@anbkable a celui-ci :

Ouvrez alors le dossier Faberplan depuis votrenatdur.

Cliquez directement sur le
cédérom de Faberplan pour
I'ouvrir.

Puis copiez le dossier
Faberplan ci-contre dans votre
ordinateur. (Sur le bureau ou
dans Macintosh HD).

Enfin retirez le cédérom du
lecteur et classez-le pour une

installation ultérieure

Pour lancer le logiciel
Faberplan, cliquer sur le fichier
exécutable

FABERPLAN.JAR

Il suffit alors d’activer le
logiciel comme sur la version
PC (voir page précédente).

N.B. : plusieurs fonctionnalités du logiciel sont a ccessibles par un clic droit : il est donc préférab le de

posséder une souris avec deux boutons minimum.

-8-



Mode d’emploi de FABERPLAN

A. Vue d’ensemble



B. Les différents menus de Faberplan

-10 -




Autre exemple réalisé avec Faberplan

Pour créer un planning, cliquez sur le bouton Planings :

Créer un seul planning sur la gauche de la fengfre’ouvre.
Saisissez ensuite toutes vos taches dans la maéétecfa droite.

Il existe une liste de taches type facultative.
Vous pouvez construire vos propres listes de taches

-11 -



C. Saisie d'une liste de taches

(La constitution d’une liste de tache est facuiatpour votre premier planning vous pouvez
passer directement a I'étape suivante plus basSai3ie des plannings).

N. B. : il estimportant de créer et de valider vot  re propre liste de taches en premier avant de comme  ncer
a créer des plannings.

1) Création d’une nouvelle tache
Cliquez sur le bouton « Taches » en haut de la
fenétre principale.

Dans la fenétre « Gestion des taches » qui s’ouvre
alors, cliquez sur le « + » pour rajouter une tache

Saisissez les informations nécessaires (Code,
Abréviation...), et validez-les grace au bouton
« Valider ».

Votre nouvelle tache s’ajoute a la liste type.

Le seul champ indispensable est : Abréviation.

2) Modification d’'une tache:

Double-cliquez directement sur un des élémenta disté des taches.

Une fenétre de saisie vous permet alors de meodiés champs de la tdche sélectionnée.
3) Suppression d’une tache:

-12 -



Sélectionnez a I'aide d’'un simple clic une tachdadéste des taches.
Cliquez alors sur le bouton « — » au dessus tstéades taches.

(A droite du bouton « + »).

Validez ou non les messages d’avertissement deesgpn de la tache.

4) Déplacement d’'une tache :
Sélectionnez une des taches de la liste puis diguele bouton « Haut » ou « Bas » en
bas de la fenétre pour déplacer la tache versuedwavers le bas.

5) Renumérotation de la liste des taches :

Cliquez sur le bouton « nAuto » : chaque tache aetamatiquement numérotée en
fonction de sa position dans la liste des taclids.(2, 03, 04, 05, 06, ...).

-13 -



D. Saisie d’'un ou plusieurs plannings

Exemple d’'un planning : Construction d’un college.
Exemple de taches : Fondations, Gros (Euvre, Chi@p€ouverture, Menuiserie

1) Création d’'un planning :

Cliquez sur le bouton plannings en haut de la fer@&incipale du logiciel.

Dans la fenétre « Gestion des plannings » qui salors, saisissez le nom du planning
dans le champ « Nom du planning » en haut a gasoheabréviation, son intitulé, et les
dates de début et fin du planning.

L’abréviation choisie apparaitra dans la margealeche du planning.
L’intitulé choisi apparaitra au dessus de la bde@lanning ou de la tache. Sa saisie est
facultative.

Vous pouvez entrer les dates de début et de fpladming directement sur la gauche au
format jj/mm/aaaa ou bien a I'aide du calendrituésjuste a droite de cette zone de saisie.
Plutét que de saisir la date de fin, vous pouvesirda nombre de jours de votre

planning : la date de fin est alors automatiqueraltulée.

Les lots correspondent a des entrées sans datgeousttant de séparer et d’organiser
vos plannings. (La gestion des lots est expligigge 16).

Les cases a cocher « Niveau identique au suivahteNiveau identique au précédent »
vous permet d’afficher plusieurs barres de plarmiutigffilée sur la méme ligne.

-14 -



La case a cocher « Chainage » permet de chaingalesngs. Pour faire apparaitre la
ligne de chainage des plannings, il faut ouvrmenuOptions, sous-mentPréférences
puis cocher « Ligne chainage ».

Vous pouvez personnaliser la couleur et la poleé&alfichage du planning, a l'aide des
boutons « Polices & Couleurs ». Le bouBnéf. permet ensuite de visualiser 'ensemble
de ces parametres.

Une fois ces étapes achevées, confirmer vos domméglgjuant sur le bouton « v » au
milieu de la fenétre ou « Annuler » si vous ne saigz pas ajouter ces informations.
En cliquant sur valider au bas de la fenétre, waugez alors s’afficher, dans la fenétre
principale, le planning de votre nouveau planning.

2) Sous-plannings :

Pour créer des sous-plannings, il faut d’abordranéeou plusieurs planning(s) comme
précédemment, puis décaler celles-ci a I'aide diécBes du clavier (gauche, droite)
apres les avoir sélectionnées pour organiser \egahts décalages.

Les niveaux de sous-plannings sont illimités.

3) Madification d’'un planning :
Un simple clic sur un planning dans la « Liste giesinings » de la fenétre de gauche
vous permettra de modifier le planning souhaité.

4) Suppression d’'un planning :

Sélectionnez a I'aide d’'un simple clic un planndans la « Liste des plannings ».
Cliquez alors sur le bouton « — ».

Validez ou non les messages d’avertissenmestigdpression.

5) Déplacement d’un planning :

Pour déplacer un planning, il suffit de la sélamtier par un simple clic sur la liste des
plannings puis de cliquer au choix sur les boutokkaut » ou « Bas ». Aprés un
déplacement, vous pouvez utiliser le bouton « nAupour re-numeéroter les plannings.

6) Avancement de la réalisation d’'un planning :

Le bouton% realisé vous permet d’indiquer I'avancement de la réatisatle votre
planning.

-15 -



7) Type de la barre de planning :
Le bouton Trait permet de choisir le type de reglan

Pour faire apparaitre les traits en pointillés,laégr les deux curseurs (Trait & Espace)
sur la droite.
Attention de ne pas laisser un des curseurs sur gmuche.

8) Insertion d’'une photographie :

Le bouton « Photo » permet d’'insérer une de vosogfnaphies ou d’'un dessin pour
chaque planning.

(A rechercher depuis I'arborescence de votre otdin}

-16 -



E. Saisie des taches affectées a un planning

1) Création d’'une nouvelle tache :

Créer une ou plusieurs taches pour le plannindignant sur le bouton « + » a droite du
mot « Tache ». Une fois ces étapes achevéesrmanfvos données en cliquant sur le
bouton « Valider » en bas de la fenétre ou « Armuk vous ne souhaitez pas ajouter ces
informations. Le fonctionnement des différentesemast similaire a celui de la fenétre
des plannings (voir page précédente).

Vous pouvez personnaliser I'affichage de vos taemediquant sur le bouton :

2) Modification d’'une tache :
Un double clic sur une des taches vous permettraatkfier un ou plusieurs champs.

3) Insertion de taches :

Cliquez sur le bouton « Toutes » pour insérer wlgs taches du fichier en cours (Gestion
des taches). en une seule manipulation.

Cliquer sur le bouton « Inserpour insérer une seule tache a I'endroit souhaité

4) Suppression d’'une tache :

Sélectionnez une tache a l'aide d’'un simple clic.

Cliquez alors sur le bouton « — » au dessus dsttades taches.
Validez ou non les messages d’avertissement daesgpn.
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5) Création de sous-taches :

Le fonctionnement est identique a celui de la avéales sous-plannings : touches gauche
et droite du clavier. (cf. page précédente)
Les niveaux de sous-taches sont illimités.

6) Regroupement des taches en lot :
Vous pouvez regroupez plusieurs taches darat.

Un lot est une tache particuliere — crééaroe précédemment — qui sert a délimiter un
ensemble de taches.

Pour transformer une tache ordinaire en lot,flitsdle cocher « Lot » dans la fenétre de
creéation/édition de taches puis de le nonpaet'intermédiaire du champ « Intitulé ».
C’est cet intitulé qui apparaitra dans lageade gauche en tant que nom de lot.

7) Chainages :

Vous pouvez réaliser 4 chainages différents :
(Il est possible de chainer les plannings et/otidelses)

- Fin a début

- Fin afin

- Début a début
- Début a fin

-18 -



F. Affichage du planning des plannings

Une fois que vous avez saisi votre ou vos plansing(iquez sur le bouton « valider ». Vous
verrez alors s’afficher dans la fenétre princigalplanning des plannings.

Vous pouvez vous déplacer dans le planning ersaititilies composants suivants :

Vous pouvez passer du planning Annuel au plankiegsuel et réciproquement en
sélectionnant le bouton d’option rond de votre glibgauche de la sélection de I'année.

Un clic droit sur un planning vous permet d’édid@ectement un planning sans passer par les
différents menus et boutons. (De méme pour lesetphge suivante).

Vous pouvez de méme modifier les dates de délulé &h de planning directement sur le
'écran :

Bougez le pointeur de votre souris directementeades extrémités du rectangle représentant
votre planning pour faire apparaitre le curseumaeification. Simple-cliquez alors sur ce
curseur puis lachez le bouton de la souris : Isaurreste alors attaché au pointeur de la
souris. Déplacez ensuite votre souris a la nouypealition de début ou de fin de planning
souhaité puis simple-cliquez pour valider la nolevpbsition. (Il ne faut pas tenir enfonceé le
bouton de la souris en cours de déplacement).

-19 -



G. Affichage du planning des taches

Pour afficher le planning des taches spécifiquas planning, rendez-vous sur la fenétre
principale et cliquez sur le rectangle coloré canping de votre choix.

Pour revenir au planning des plannings, cliquéexadrieur de I'affichage du planning des
taches.

Un clic droit sur n'importe quel rectangle de plargiou de tache permet de modifier tres
simplement ses paramétres internes (positionnempeinde, ...)

Vous pouvez de méme modifier les dates de déhid Bh de tache directement sur le
planning :

Bougez le pointeur de votre souris directementeades extrémités du rectangle représentant
votre tache pour faire apparaitre le curseur deiffnation. Simple-cliquez alors sur ce
curseur puis lachez le bouton de la souris : Ieaurreste alors attaché au pointeur de la
souris. Déplacez ensuite votre souris a la nouypelgtion de début ou de fin de tache
souhaitée puis simple-cliquez pour valider la ndlevgosition. (Il ne faut pas tenir enfoncé le
bouton de la souris en cours de déplacement).
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H. Différents zooms et plannings

Faberplan vous offre plusieurs types de planningssibles directement a la souris a l'aide
de la zone d’options et de réglage située en hautimite de la fenétre principale de votre
logiciel.

A l'aide des 3 cases d’options ci-dessus vous @atéacilement par simple clic:
- un planning Mensuel sur 4 semaines,

- un planning BiMensuel sur 8 semaines,

- ou un planning Annuel.

Le planning annuel comporte lui-méme six zoomsmatajues accessibles par le curseur
juste a droite de la case d’option « Annuel ».

Les composants de calendrier « toupie » ci-dessmus permettent de choisir la date de
début d'affichage du planning.

Le calendrier est illimité et perpétuel.
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|. Saisie directe sur planning

Afin de créer trés simplement et rapidement voemlegs, de nombreuses fonctionnalités sont
accessibles directement a la souris et au clavrdegplanning :

a. Ajout d’'un nouveau planning ou lot

Aprés avoir saisi votre premier planning de mangassique, vous
pouvez ajouter tous les plannings suivantes dineete sur le
planning. En déplacant automatiquement le cursewotre souris
sousvotre dernier planning dans la marge de gauchdaining, un
bouton « + lot » ou un bouton « + planning » appa@us
permettant d’ajouter trés facilement un lot ou lanping par simple
clic. (La méme possibilité existe sur le plannimg daches)

b. Modification/écriture d’un planning ou lot

Vous pouvez modifier I'abréviation ou l'intitulé adaque planning
ou lot directement sur le planning en simple cligusaur ces derniers
puis en déplacant le curseur vertical (situé detgeet e sur notre
exemple a droite) a I'aide des touches du clavier.

Valider vos modifications avec la touche « Entrékielavier.

(La méme possibilité existe sur le planning debdayg

c. Déplacement horizontal d’'un planning

Vous pouvez déplacer un planning horizontalem@attement sur le planning en réalisant la
manipulation suivante : amenez le curseur de \satteis au centre de la barre représentant votre
planning pour faire apparaitre automatiquementurseur vertical.

Puis simple cliquez sur curseur central verticdéetezle bouton de votre souris : le curseur
vertical est alors solidaire du curseur de souris.

Déplacez ensuite votre planning a la nouvelle pmsgouhaitée puis simple cliquez pour valider
cette nouvelle position.

Lors du déplacement, la nouvelle date de débutadenmg s’affiche automatiquement pour vous
simplifier le positionnement du planning.
(La méme possibilité existe sur le planning debéag

d. Déplacement vertical d’'un planning

Vous pouvez déplacer un planning verticalementtiraent sur le planning :

Simple cliquez sur I'abréviation a gauche ou |t au niveau de la barre puis déplacer le
)planning ou le lot & I'aide des touches « haut « lgas » du clavier.

Cliquez sur I'abréviation : ou lintitulé :
(La méme possibilité existe sur le planning debéag
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e. Agrandissement ou réduction d’'un planning

Procédez comme indiqué ci-dessus pour le déplademsga en positionnant le curseur de votre
souris au début ou a la fin de la barre représetggranning.

Curseur au début du planning:

Curseur a la fin du planning:

(La méme possibilité existe sur le planning debéag
f. Edition d’'un planning ou d’un lot
Vous pouvez éditer trés simplement vos planningsipa
simple clic droit sur un des éléments suivantabriéviation
ou lintitulé ou la barre représentant le planning.
(La méme possibilité existe sur le planning debéag

g. Déplacement du titre, du logo (photo) et du cawuche

Vous pouvez déplacer facilement ces 3 élémentarpaimple clic sur I'un deux puis en utilisant

les 4 touches de déplacement du clavier. Validézw@placement a I'aide de la touche « Entrée »
ou en cliquant a I'extérieur.

h. Fractionnement d’un planning ou d’'une tache

Vous pouvez fractionner tres simplement vos plagsiet
vos taches par un simple clic droit sur la barrgldaning
ou de tache.

i. Insertion avant d’'un planning ou d’'une tache

Vous pouvez insérer un planning ou une tache aadlat
choisie par un simple clic droit sur la barre denpling ou de
tache. (Méme si ce n'est pas la derniére).

J- Insertion aprés d’un planning ou d’une tache

Vous pouvez insérer un planning ou une tache ajmiés
choisie par un simple clic droit sur la barre denpling ou de
tache. (Méme si ce n'est pas la derniére).

Vous pouvez alors saisir a la volée le nom et l&elu

k. Choix couleur et police :
Pour tous les textes affichés sur le planning,imaple clic droit permet de
modifier librement la couleur et la police.
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L. Suppression de taches :
Un simple clic-droit sur une barre des taches té@lelses vous permet de

supprimer définitivement une tache du planning.

M. Insertion de post-it :
Un simple clic-droit sur votre planning des tackiess permet d’insérer
jusqu’a 500 post-it repositionnables a I'aide desHes du clavier.
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J. Gestion des annulations et rétablissements

En cochant la case « Annulations », le logiciekgrstre
automatiqguement les différentes étapes des motidfitaque vous
apportez au logiciel et vous permet un retour e@rarpuis
éventuellement en avant.
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K. Translation d’'un planninget de ses taches

Décalage d’'un planning et de ses taches :

Sur la fenétre « Gestion des plannings », cliquetesbouton « Translations ».

Dans la fenétre de translations de plannings, s@éheez d’abord le planning a déplacer dans
la liste de gauche de I'ensemble des plannings.

Saisissez ensuite la nouvelle date de début daiparau format : jj/mm/aaaa ou a 'aide du
calendrier automatique sur la droite.
Pour finir cliquez sur le bouton : « Translationmlanning».

Les dates de début et de fin du planning sont aatigoement recalculées ainsi que toutes les
dates de début et de fin de toutes les taches plameing quel que soit le nombre de taches.

Cette translation peut s’effectuer directementiesyanning a condition que les plannings et
les tAches soient chainées.
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L. Mise en place d’un titre et positionnement hautiu planning

Cliquez sur le menlnsertion en haut de I'’écran du logiciel, puis sur le sows:uaTitre .
Vous pouvez alors saisir un titre pour votre plagmuis indiquer son positionnement :
X : distance en pixels du bord gauche du planning,

Y : distance en pixels du bord haut du planning.

Vous pouvez également indiquer la position haupldaning (titre non inclus) :
c’est la distance en pixels depuis le bord hadadenétre du planning.

Enfin choisissez un cadre de titre ou non ainsilgumlice du titre et la couleur du titre et du
cadre éventuel.
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M. Préférences réglette planning

Cliquez sur le men@ptions en haut de I'écran du logiciel, puis sur le sowsmn
Préférences

Cette fenétre vous permet de régler vos préfératiaéfichage des réglettes du planning de
Faberplan, telles que la police, la position, ocoea la taille en utilisant les boutons et les
curseurs congus spécialement

Exemple de réglette :
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N. Mise en place d’'un cartouche

Cliguez sur le meninsertion puis sur le sous-merartouche.

Vous disposez alors de 1 a 6 lignes libres powewdrtouche :
Par exemple pour saisir vos coordonnées d’agencbkgn les caractéristiques de votre
planning ou méme les deux...

Vous pouvez ensuite positionner votre cartouchmpdrte ou sur votre planning :
X : distance en pixels du bord gauche du planning,
Y : distance en pixels du bord haut du planning.

Enfin choisissez un cadre de cartouche ou non quesia police du contenu du cartouche et
la couleur du cartouche et du cadre éventuel.
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O. Insertion d’'une photographie ou d’'un logo

1) Insertion d’'une photographie personnelle ou d’'uriogo :
Cliquez sur le mentnsertion puis sur le sous-meriRhoto.

Cliquez sur le bouton « Sélection Photo » puissihé fichier a insérer sur le planning.
Indiquer alors la largeur en pixels (éléments um@gad’écran) de la photo (La hauteur est
alors automatiquement calculée et un zoom autooatgt effectué par rapport aux
proportions d’origine).

Indiquez ensuite les positions sur le planning :

Position X : nombre de pixels (unités d’écran) depeibord gauche de la fenétre du
planning.

Position Y : nombre de pixels depuis le bord hautadfenétre du planning.

Attention : la photo est rechargée a chaque affjeltu planning. Si vous la supprimez
sur le disque dur, elle sera supprimée du planaitgmatiquement.

2) Insertion d’'une photo ou dessin par planning etu par tache :
Faberplan vous offre la possibilité d'insérer uhetp par planning ou par tache pour les

plannings et/ou les taches souhaitées. Ce n’esirgasbligation, vous pouvez bien sir
réaliser des plannings sans aucune photo.
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P. Réglage des préférences

Réglage des préférences :

Dans le men@ptions, sous-mentPréférences:

Cochez la case a cocher « Alertes chevauchemearteiRfs » si vous souhaitez obtenir un
message d’avertissement en mode création ou matitiicde plannings, lorsque deux
plannings se chevauchent au niveau de leurs dates.

Cochez la case a cocher « Alertes chevauchemeat&d & si vous souhaitez obtenir un
message d’avertissement en mode création ou matiliicde taches, lorsque deux taches se
chevauchent au niveau de leurs dates.

Vous pouvez spécifier la marge de gauche du plgrotams laquelle sont affichées les
abréviations de chaque planning. (En pixels).

Idem pour la marge haute du planning.

Lorsque vous affichez un planning particuliéreest sous taches, vous pouvez remonter ce
planning sur le planning en indiquant un décrénre@mombre de pixels.

La case a cocher Ligne chainage permet de fair@raip@ un trait entre les différents
plannings ou taches chainées.
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Q. Couleur de fond

Modifier la couleur de fond :

Lorsque vous étes sur la fenétre principale dwclefivous pouvez personnaliser la
couleur de fond du planning. Pour cela, cliguedsunenu Format —sous menu Couleur
de fond- en haut de I'écran. Une nouvelle fenéaffiche, vous permettant de choisir une
nouvelle couleur d’arriere-plan.
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R. Gestion des congés

1) Création d’'une nouvelle période de congés :

Pour créer une nouvelle période, cliquez sur lddrou Ajout période congés ».
Cliquez alors dans la cellule vide de la colonrgzate début » pour choisir la date de
début de congés sur le calendrier.

Faire de méme pour la date de fin.

La case a cocher « Périodique » n’est pas utipsée I'instant et sera activée dans une
prochaine version du logiciel.

Indiquez ensuite la couleur d’affichage sur le plag de cette période de congés.

2) Suppression d’'une période de conges :
Cliquez a I'intersection de la ligne a supprimedetia premiére colonne « N° » pour

sélectionner la ligne & supprimer.
Puis cliquer sur le bouton « Période congés ».
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S. Agenda quotidien

Vous pouvez sélectionner la date souhaitée daredéedrier de gauche, puis saisir votre
rendez-vous sur la droite.
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T. Agenda hebdomadaire

Simple cliquez sur une ligne de I'heure et du awhaité pour saisir de votre rendez-vous.

Modifiez au besoin I'hneure du rendez-vous.
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U. Agenda mensuel

Vous pouvez sélectionner la date souhaitée swualalg, puis saisir votre rendez-vous sur la
droite.
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V. Contacts

1- Ajout de contact :
Cliquez sur le bouton « + » en haut et a droitdadenétre puis remplissez les différents

champs.

2- Recherche/Sélection d’'un contact :

Cliquez a droite sur 'onglet alphabétique corresfant a la premiere lettre du nom
recherché.

Puis cliquez sur une des lignes de la liste gidte plusieurs noms pour cette entrée.

3- Suppression d’'un contact :
Sélectionnez d’abord le contact comme indiqué en 2- puis cliquez sur le bouton supprimer.
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W. Mise en réseau Macintosh et PC :

Supposons que le logiciel Faberplan soit sur umatdur ayant pour nom réseau : ORDIA.
Supposons que l'utilisateur souhaite accéder éuréeet écriture aux fichiers Séquora
situés dans un dossier FABERPLAN sur un autre atdur sur le réseau nommé ORDIB.

a) Réseau Mac :
1) Partager en lecture et écriture le dossier FABERN de l'ordinateur ORDIB.

2) Rechercher depuis I'ordinateur ORDIA via le aéskordinateur ORDIB puis "monter" sur
le bureau d'ORDIA le dossier FABERPLAN de |'ordeat ORDIB.

3) Le dossier FABERPLAN de ORDIB apparait alorslsusureau de ORDIA.

4) Ouvrir Faberplan et par exemple se rendre dassus-menu Ouvrir du menu Fichier de
Faberplan.

5) Depuis la fenétre d'ouverture de fichiers dedfallan, cliquer sur l'ordinateur ORDIA puis
sur le dossier "Volumes" :
ouvrir alors le dossier FABERPLAN qui est celuusitdans l'ordinateur ORDIB.

Il est possible de créer par exemple un alias dsidoFABERPLAN afin d'automatiser les
plannings 1), 2) et 3).

b) Réseau PC
1) Partager en lecture et écriture le dossier FABEPde I'ordinateur ORDIB.

2) Rechercher depuis l'ordinateur ORDIA via le aéskordinateur ORDIB puis par un clic
droit de souris sur le dossier FABERPLAN, cliquaz € Connecter un lecteur réseau ».
Veiller & ce que la case a cocher « Se reconnadtauverture de session » soit bien cochée
puis cliquer sur le bouton « Appliquer ».

3) Ouvrir Faberplan et par exemple se rendre dassus-menu Ouvrir du menu Fichier de
Faberplan.

4) Depuis la fenétre d'ouverture de fichiers degallan, cliquer sur le poste de travail ou
l'ordinateur puis ouvrir sur le lecteur réseau.

Pour étre en regle avec la légalisation sur legsddtauteur, bien penser a commander une
licence Faberplan par ordinateur installé.

Vous pouvez passer commande des licences suppknesrgur notre site web :
http://www.cm2i.com/fpuis en cliquant sukchats logicielssur la gauche dans la rubrique
Boutiques achats et ensuite sur Faberplan 2009.
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X. Divers

Enreqistrement des plannings

Les plannings créés a l'aide du logiciel Faberpartent I'extension « .fop »

Bien penser a sauvegarder les plannings crééside Ildu menuFichier — sous-menu
Enregistrer sous...d’abord — pui€nregistrer ensuite lors de 'avancement de votre projet.

Savez-vous gu’il existe une possibilité de mettreed accents sur les majusculés

Appuyer en méme temps sur les touches « Alt » sléginuméros indiqués ci-dessous :

A — Alt0192

A — Alt0194 [BATIMENT, CHATEAU, PLATRERIE, TACHES...]
C — Alt0199 [FRANCAIS, FRANCOIS, ...]

b — Alt0208 [BPomaine du Grand Large, ...]

E — Alt0201 [Electricité, EGLISE, ...]

E — Alt0200

E — Alt0202 [CHENE]

T — Alt0206 [CLOITRE, Résidence des Isles, ...]
I — Alt0207

O - Alt0212 [CLOTURE, HOTEL, ...]

U — Alt0219 [AOUT]

Savez-vous aussi

- que vous pouvez activer la fonction « Copier >appuyant en méme temps sur les
touches Ctrl & C

- et que vous pouvez « Coller » ce que vous avazediemment « Copier » en appuyant
en méme temps sur les touches Ctrl & V

Et ceci sur tous nos logiciels...

Notre aide en ligne

Vous avez un probléeme lors de linstallation et/atilisation du logiciel !
N’hésitez pas a nous contacter au 04 76 09 94 86wet le résoudrons en direct.

Vous avez un probleme avec vos fichiers !

N’hésitez pas a nous envoyer en piece jointe Vidleer avec I'extension « .fop » a notre
adresse Emaitm2i@cmz2i.comen nous laissant votre numéro de téléphone. Nous v
contacterons le plus vite possible pour le résoadsemble.

Nos nouvelles versions

Les réactualisations de votre logiciel se fontgjtament dans la limite de votre abonnement.
Vous pouvez les télécharger sur notre Isitp://www.cmz2i.com

En aucun cas vous ne perdez vos données saisieslssiversions antérieures.
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DEMANDE D'AMELIORATION
ET/OU DE MODIFICATION DE FABERPLAN

Vous venez d’acquérir un logiciel, n’hésitez pawas demander une amélioration ou une
modification que vous souhaiteriez selon vos besoin

Durant une année aprés I'achat de votre logicaisrie modifions gratuitement pour qu'il
corresponde le plus possible a vos besoins.

PAGE A FAXER AU : 04 69 96 60 81 Votre Cachet:

CLIENT N°
JE SOUHAITE VOIR APPORTER AU LOGICIEL LES MODIFICATIONS SUIVANTES :

Coupon réponse a nousgher par fax au 04 69 96 60 81 ou a l'adresse :
E'mall Cle Micro Informatique et Internet SARL
12 rue Fernand Peltter — BP 234 — 38433 ECHIROLLES CEDEX

Notre site Internet est régulierement mis a jodm Ale pouvoir vous informer rapidement de
chaque nouveauté, merci de nous retourner ce hoplét avec votre Email. Vous pouvez
€galement utiliser ce bon en cas de changementallEm

Cachet :

Client n®
Votre Email : «email»
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